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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO
COORDENAÇÃO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS

RELATÓRIO DE VIAGEM
-------------------------------------------IDENTIFICAÇÃO DO PROPOSTO-----------------------------------------
Nome:		                                                                                                   
CPF: 					PCDP nº: 	
[bookmark: _GoBack]-------------------------------------------IDENTIFICAÇÃO DA VIAGEM---------------------------------------------
Percurso:   
Saída:   ___/___/___                             Chegada:   ___/___/___
Nº de Diárias Recebidas:

FINALIDADE DA VIAGEM __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	DATA
	DESCRIÇÃO DA(S) ATIVIDADE(S) REALIZADA(S)

	
	










DATA: ___/___/___                                                                         _____________________________________________
                                                                                                                            ASSINATURA DO PROPOSTO (LEGÍVEL)


_____________________________________________
                                                                                                                        ASSINATURA E CARIMBO DO PROPONENTE	


CHECK LIST PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS

· Relatório de viagem devidamente preenchido, a ser incluído no SCDP em até 5 dias da data término da viagem. Em caso de descumprimento do prazo citado, ficará o causador responsável por inserir justificativa para prestação de contas fora do prazo legal instituído pela Portaria nº 505/2009-MPOG de 5 dias para nacional e 30 dias para internacional;

· Documentos comprobatórios da prestação do serviço ou da participação do beneficiário nas atividades previstas (certificado; lista de presença; original ou segunda via dos canhotos dos cartões de embarque de todos os trechos, ou recibo do passageiro obtido quando da realização do check-in via internet, bilhetes, ou a declaração fornecida pela empresa de transporte);

· Para o caso de o Proposto ser Motorista oficial da UFRPE, faz-se necessário para prestação de contas apenas uma Declaração de Viagem a ser atestada pelo responsável da viagem. 
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