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Fluxograma Horas Extras 













Gestor formaliza processo com formulário próprio encaminhando a SUGEP





ALP analisa a justificativa do pedido e encaminha a Superintendência





DAP encaminha ao setor solicitante para atestar a execução das horas e preencher a tabela de execução de horas extras.








Superintendência não concordando devolve ao setor solicitante. 














Com orçamento a Superintendência encaminha ao DAP

















DRF para arquivamento





DAP / DCP 


















































Sem orçamento a Superintendência             devolve ao setor solicitante.








PROAD








Superintendência concordando encaminha à PROAD para informar a disponibilidade orçamentária











